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OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccién de Educacion para el Desarrollos Sostenible de personas
que brinden sus Servicios Profesionales Individuales en General para cumplir
con. los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativos Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccion de Educacion

para el Desarrollo Sostenible, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos

que se desarrollen en la Direccion de Educagién para el Desarrollo Sostenible.
TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar atendiendo las solicitudes de los usuarios que requieran los servicios

del Centro de Documentacion.



. Apoyar actualizando el inventario fisico de documentos y cotejar con catalogo
digital.
c. Apoyar en recibir, clasificar y archivar los nuevos documentos que ingresan al
centro de documentacion, -
- d. Apoyar la coordinacion de las actividades técnicas y administrativas del Centro
de Documentacién
e. Apoyar en elaborar un inventario mensual de material disponible para usuarios
del centro de documentacion.
_f. Apoyar y asesorar a las Direcciones Regionales en asuntos relacionados a las
publicaciones y a los servicios que presta el Centro de Documentacion.

g. Apoyar en el desarrollo de actividades de educacién ambiental y capacitacion y

otras actividades que le sean asignadas en relacion a gestion de centros de

documentacion, diversidad biologica y areas protegidas.
"h. Apoyar en ofras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior
inmediata, dentro del ambito de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoye en la participacién de la reunién semanal de la Direccién de Educacién
para el Desarrollo Sostenible -DEDS-, para la organizacién de las actividades
en conmemoracion del Dia de la Tierra.

b. Apoyé en la atencion a usuarios del Centro de Documentacién via telefénica.

c. Apoyé en la atencién a usuarios del Centro de Documentacién de manera
presencial.

d. Apoyé en el registro de los siguientes- libros; Humedales y medios de vida en
la cuenca baja del rio Paz. El Salvador Guatemala;

Programa de Educacion Ambiental para la Conservacién de las Areas
" Protegidas y la Biodiversidad; Modulo Educativo Nociones de Derecho
Ambiental; Catalogo de Anfibios de la Sierra Yalijux Nodo Verapaces.

e. Apoyé en el registro de las reuniones en el Centro de Documentacion, tanto

escrito como en el calendario general. '
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Apoyé en la realizacion del inventario del materlal “didactico del Centro de
Documentacion, organizando y rotulando los juegos disponibles para
actividades educativas.

. Apoyé en la reunién con la CNC acerca del plan de trabajo de CONAP para los |

siguientes cuatrimestres. |

. Apoyeé en participar en la reunién acerca de la organizacion del material a |

elaborar para la visita a distintos centros educativos. ‘
Apoyé en la socializacion del programa Educonap, via telefénica hacia eI
director de los institutos experimentales del pais.

Apoyé en escanear 4 documentos acerca del SIGAP y las areas protegidas.
Apoyé en la gestion del plan de trabajo solicitado por la Comision Nacional |
Contra la Corrupcién. |
Apoye en el registro de CDs al inventario del Centro de Documentacion. \

. Apoyé en la realizacién. de material didactico para charlas educativas de ‘

sensibilizacién.

Apoyé en la presentacion del tema de “Incendios Forestales” en el Colegio
Americano. |
Apoye en celebrar el dia de la Tierra, con actividades ludicas y una charla, en |
el Colegio Trinus. - ' |
Apoyé en impartir una charla de Clenma Ciudadana a estudiantes de la |
Universidad del Valle. |
Apoyé en dar una capacitacion a docentes del ITEMAYA, para el taller de | |
inventarios de Flora y Fauna. ;
Apoyé en el stand de instrumentos de monitoreo de flora y fauna para docentes |
del ITEMAYA |
Apoyé en el stand por el Reto Naturalista, en el parque la Asuncién.
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